附件1          菏泽牡丹机场基层人员招聘职位表
	部门
	岗位名称
	招聘职数
	学历要求
	专业要求
	工作范围
	备注

	办公室


	行政文秘
	2
	全日制本科（含）以上
	汉语言文学专业/法律专业/管理大类
	协助办公室主任开展行政管理工作，包括外来人员接待、会务安排、文字材料、与相关部门沟通协调、办公用品管理、行政费用缴纳等。
	身高：

男：175-190

女：165-175

体重：

男：60-75

女：50-65

	
	法律公关
	1
	全日制本科（含）以上
	
	负责公司各部门的合规化管理工作，包括各部门规章制定的完善、核心业务部门合规稽查手册的制度及完善，并根据以上制度及手册进行合规，制定完善的业务流程。
	

	
	信息管理
	2
	全日制本科（含）以上
	计算机应用、信息网络工程等相关专业
	负责管理信息系统的专业技术支持工作，监控、维护计算机及网络体系，保障数据库及网络的安全，包括软件管理、硬件管理、网络服务、电脑排故、定期检查等。
	

	人力资源部
	党建宣传
	1
	全日制本科（含）以上
	党员优先/汉语言文学专业/政治经济学等相关专业
	负责贯彻落实机场党建工作，以及处理日常党务事宜，包括党员发展、收缴党费、党员活动、党员教育、党员组织关系手续办理、工会管理、员工体检、企业文化建设等。
	身高：

男：175-190

女：165-175

体重：

男：60-75

女：50-65

	
	人力资源
	2
	全日制本科（含）以上
	工商管理、人力资源管理等相关专业
	负责办理人事手续，管理各种人事档案、资料、劳动合同签订，处理员工投诉，配合建设企业文化，同时协助进行员工招聘与培训、绩效与薪酬管理。
	

	财务部
	出纳
	1
	全日制本科（含）以上
	财务管理、会计学专业
	按照有关规定和制度，办理机场的现金收付、银行结算及有关账务，提高机场财务效率，做好资金管理、往来款项管理、现金凭单管理、费用缴纳等。
	

	
	会计
	1
	全日制本科（含）以上
	
	负责机场财务收支预算和现金预算，以及与机场财务相关的事宜，核算和监督机场经济活动情况，确保机场财务稳定、更有效率。
	

	质量安全部
	安全监察
	1
	全日制本科（含）以上
	安全工程、管理科学与工程、工商管理等相关管理类专业
	负责安全管理工作，为机场安全运行提供有利保障，包括拟定安全管理制度、安全教育、安全管理、应急救援演练等。
	身高：

男：175-190

女：165-175

体重：

男：60-75

女：50-65

	
	质量监察
	1
	全日制本科（含）以上
	
	负责机场服务质量的监督管理，包括建立机场服务质量管理体系、开展服务质量满意度调查、进行现场服务管控、投诉处理、质量管理体系运行等相关工作。
	

	规划发展部
	非航业务
	2
	全日制本科（含）以上
	经济类，工商管理、管理科学与工程等管理类专业
	负责机场非航空性业务管理，包括头等舱/公务舱休息室出租、办公室出租、售补票柜台出租、值机柜台出租、地面服务费等。
	身高：

男：175-190

女：165-175

体重：

男：60-75

女：50-65

	航务保障部
	塔台管制
	4
	全日制大专（含）以上
	交通运输、交通管理等理工类专业，民航院校优先
	负责向管制区内的航空器提供空中交通管制服务、飞行情报服务和告警服务。
	身高：

男：175-190

女：165-175

体重：

男：60-75

女：50-65

	
	飞行服务
	
	全日制大专（含）以上
	
	
	

	
	航空情报
	
	全日制大专（含）以上
	
	
	

	
	通讯保障
	2
	全日制大专（含）以上
	电子/计算机/自动化等专业等相关专业
	负责地面数据和通信网络维护与管理，地空通信设备、导航设备、航空运行监视设备维护与管理。
	

	
	导航保障
	
	
	
	
	

	
	监视保障
	
	
	
	
	

	
	气象机务
	
	全日制本科（含）以上
	
	负责对气象设备进行日常维护、保养，保障机场气象设备正常运行，包括设施设备管理、资料管理、卫生管理等。
	

	机务工程部
	地面勤务
	2
	全日制大专（含）以上
	机械/电子等相关专业
	负责为协议航空公司的飞机提供地面一般勤务保障工作，确保航班运行安全准点，包括车辆设备管理、协作配合、勤务保障等。
	仅限男性

	运行指挥中心（应急救援中心）
	运行管理
	4
	全日制大专（含）以上
	交通运输等理工类等相关专业，民航院校优先
	负责机场运行资源管理、航班运行保障等工作；对机坪运行实施有效的监督和管理，保障机坪作业过程能够安全、有序、高效进行；掌握、记录飞行动态和航班信息。
	仅限男性

	
	机坪管理
	
	
	
	
	

	
	航班信息
	
	
	
	
	

	安检护卫部
	X光机操作
	6
	全日制大专（含）以上
	理工科，高职安检专业、本科安全工程专业优先；

非安全/安全工程专业人员录取后须参加培训并考取中国民用航空安检职业资格证书
	实施X光机安全检查，防止危及航空器安全的危险品、违禁品进入航空器；对需要开箱包检查的行李/货物实施开箱包检查，并正确处置查出的违禁物品、限制物品。
	身高：

男：175-190

女：165-175

体重：

男：60-75

女：50-65；

安全/护卫、廊桥操作仅限男性

	
	开包检查
	
	
	
	
	

	
	人身检查
	6
	全日制大专（含）以上
	
	对旅客实施人身安全检查，防止违禁物品、限制进入隔离区；检查旅客的有效证件、登机牌，识别涂改、伪造、冒名顶替以及其他无效证件，协助执法部门查控在控人员。
	

	
	身份验证
	
	
	
	
	

	
	维序/引导
	10
	全日制大专（含）以上
	
	引导并协助旅客将随身行李物品有间隔的通过X光机检查；维护登机桥控制区安全，保障旅客上下飞机；对机场隔离区进行监护，保障隔离区安全，维护隔离区秩序。对道口、货物出入口、通道、闸口、到达出口进行护卫，维护秩序，保障安全。
	

	
	安全/护卫
	
	
	
	
	

	
	廊桥操作
	4
	全日制大专（含）以上
	
	操作廊桥对接飞机，为航空公司和旅客提供安全、便捷的登机服务，同时，对执行航班飞行任务的民用航空器进行监护。
	

	飞行区管理部
	场务保障
	4
	全日制大专（含）以上
	能源/动力/电工等专业优先
	负责飞行区场地管理、维护工作，使之始终保持适航状态，为航空器起降安全提供可靠保证；负责飞行区围界以内的驱鸟工作和鸟害防治工作，对驱鸟枪支设备妥善保管与日常维护。
	男性优先

	
	鸟击防范
	
	
	
	
	

	
	供电灯光
	1
	全日制大专（含）以上
	
	负责机场助航灯光的维护、维修工作，包括安装检修、故障分析等。
	

	
	暖通/修缮
	1
	
	
	负责锅炉维修、保养、运行、供暖工作，为机场供热提供保障；对机场内中央空调进行运行、维护、检修、管理，实时调节楼内空调设备的运行状态，确保候机楼内空气清新、卫生、温湿度舒适。
	

	运输服务部
	配载值机
	4
	全日制大专（含）以上
	专业不限；民航运输类专业优先
	为航班旅客提供规范的乘机登记手续，处理旅客乘机的特殊要求，保证航班正常结载。
	身高：

男：175-190

女：165-175

体重：

男：60-75

女：50-65；

	
	旅客服务
	7
	全日制大专（含）以上
	
	通过提供信息传递、二级调度、问询服务、广播服务、引导服务、大件行李查堵及收运、登机口放飞、航班不正常服务、特殊旅客服务、旅客遗失物品招领等服务，为旅客解决问题与提供所需服务。
	

	
	行李服务
	1
	全日制大专（含）以上
	专业不限；民航运输类专业优先
	处理进港航班行李的交付工作，准确、高效地为旅客提供行李运输服务，包括行李提取、行李交接、不正常行李处理、数据管理等。
	

	
	行李查询
	3
	全日制大专（含）以上
	专业不限；民航运输类专业优先
	为旅客提供行李运输查询服务，包括行李查询、不正常行李处理、行李交接、数据统计等。
	

	
	监装监卸
	
	
	
	对进、出港航班装卸机全过程监督、指挥，统一工作标准，提高工作效率，确保货舱设备安全、装载平衡安全、货邮行自身安全以及航班正点，包括通知装卸员并核对信息、航班保障、异情处置、信息反馈等。
	

	
	行李分拣
	4
	高中以上学历
	专业不限；民航运输类专业优先
	为旅客所托运行李提供分拣服务，包括行李分类、行李结载、行李交接和监护、运送行李筐、不正常行李处置、资料管理等。
	男性优先

	
	特车驾驶
	1
	高中以上学历
	专业不限；特车可兼地勤，具备A1驾照
	驾驶特种车辆为航空器提供符合要求的特种车辆服务。
	

	
	机场大巴
	3
	高中以上学历
	
	负责往返机场的大巴车辆驾驶。
	


注：

1、以上所有岗位均要求身体健康，无传染病。
2、塔台管制、飞行服务、航空情报这三个岗位工作内容紧密相关，所招聘4人均要熟悉这三个岗位，要相互轮岗。

3、通讯保障、导航保障、监视保障、气象机务这四个岗位工作内容紧密相关，所招聘人员均要熟悉这四个岗位。其中气象机务是设备保障人员。

4、运行管理、机坪管理、航班信息这三个岗位工作内容紧密相关，所招聘4人均要熟悉这三个岗位，要相互轮岗。 

5、X光机操作和开包检查两岗位所招聘6人均要相互熟悉这两个岗位，要相互轮岗。

6、人身检查和身份验证两个岗位所招聘6人均要熟悉这两个岗位，要相互轮岗。

7、维序/引导、安全/维护所招聘10人均要熟悉这两个岗位，要相互轮岗。

8、场务保障、鸟击防范这两个岗位所招聘4人均要熟悉这两个岗位，要相互轮岗。

9、行李查询和监装监卸这两个岗位所招聘3人均要熟悉这两个岗位，要相互轮岗。 

